MusikHug

Personalassistentin und
Payroll Spezialistin [m/w/d]

Pensum Start
80% - 100% Per Sofort

Ort

Schlutzenmattstrasse 16
8180 Bulach

Wer sind wir

Mit Grundungsjahr 1807 gehort Musik Hug zu den traditionsreichsten Musikhausern weltweit. Ein Team von rund 190
Mitarbeitenden an 10 Standorten in der Schweiz setzt sich taglich fur unsere musikbegeisterte Kundschaft ein.

Wir sind stolz darauf, unser Wissen auch an unsere Auszubildenden weiterzugeben und unser Motto lautet: Bei Musik Hug
kannst Du Musik erleben mit exzellentem Service!

Dein Wirkungsfeld

Fuhren der Personaladministration von A bis Z

Verantwortung fur die Lohnadministration fur rund 190 Mitarbeiter
Durchfuhrung der Monats- und Jahresabschltsse
Jahresendverarbeitung

Mitarbeit in der Weiterentwicklung der Applikationen in Abacus

Deine Erfahrungen

Abgeschlossene kaufmannische Grundaushildung sowie Weiterhildung als Personalassistent/in und/oder Payroll Spe-
zialist/in

Mehrjahrige Erfahrung im Bereich Lahnbuchhaltung und Personaladministration

Stilsicheres Deutsch, fliessende Franzasischkenntnisse sind vaon Vorteil

Erfahrung mit den Programmen Abacus sowie MS-0ffice

Wir sind auf der Suche nach einer motivierten, zuverlassigen und aufgeschlossenen Personlichkeit, welche ein vielseitiges
Arbeitsgehiet schatzt und bereit ist, eigene Ideen miteinfliessen zu lassen. Zudem schatzt Du den aktiven Austausch mit
verschiedensten Anspruchsgruppen und erledigst Deine Aufgaben dennoch konzentriert und exakt.

Das hieten wir

Flexible Arbeitszeiten

Kompensation von Mehrstunden

5 Wochen bezahlte Ferien, Maglichkeit auf unbezahlten Urlaub
GrosszUgiger Arbeitsplatz mit viel Gestaltungsfreiraum
Maglichkeit auf viel Eigeninitiative

Unterstltzung in berufsbezogenen Weiterhildungen

Gute Sozialleistungen

Diverse Mitarbeiterverginstigungen



Deine Vorteile
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Work Life Balance Moderner Arbeitsplatz Gestaltungsmaglichkeit Sozialleistungen Mitarbeiterverglinstigung

Haben wir dein Interesse geweckt?

Mdchtest Du deinen nachsten Karriereschritt machen”? Dann sende uns deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen noch
heute per E-Mail an bewerbungen@musikhug.ch.

Melanie Bischofberger

Bei Fragen steht Dir Melanie Bischofberger, Leiterin HR, unter 044 864 41 13
jederzeit gerne zur Verfligung.




